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ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones Generales para el Archivo Contable Gubernamental,

Al margen un logotipo, que dice: Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

El Consejo Nacional de Armonizacién Contable con fundamento en los articulos 6,7, 8y t4 dela Ley
General de Contabilidad Gubernamental, aprobé el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES GENERALES PARA EL ARCHIVO
CONTABLE GUBERNAMENTAL

CONSIDERANDO

Que el 31 de diciembre de 2008 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de
Contabilidad Gubernamental (LGCG), que tiene como objeto establecer los criterios generales que regiran la
Contabilidad Gubernamental y la emisién de informacién financiera de los entes publicos, con el fin de lograr
su adecuada armonizacién para facilitar a los entes publicos el registro y la fiscalizacion de los activos,
pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir ta eficacia, economia y eficiencia del gasto e
ingreso ptblicos.

Que el ¢rgano de coordinacidon para la armonizacidn de la contabifidad gubernamental es el Consejo
Nacional de Armaonizacién Contable (CONAC), el cual tiene por objeto la emision de las normas contables y
lineamientos para la generacién de informacidn financiera que aplicaran los entes publicos, previamente
formuladas y propuestas por el Secretario Técnico.

Que el articulo 42 de la LGCG establece que la contabilizacién de las operaciones presupuestarias y
contables debera respaldarse con la documentacién original que compruebe y justifique los registros que se
efecttien. El CONAC aprobara las disposiciones generales al respecto, tomando en cuenta los lineamientos
que para efectos de fiscalizacién y auditorfas emitan la Secretaria de la Funcién Publica, la Auditorfa Superior
de [a Federacion y sus equivalentes a nivel estatal.

Que el articulo 43 de la LGCG establece que los entes publicos estaran obligados a conservar y poner a
disposicién de las autoridades competentes los documentos, comprobatorios y justificativos, asf como los
libros principales de contabilidad, de conformidad con los lineamientos que para tal efecto establezca el
CONAC.

Que el 15 de junio de 2018 fue publicada la Ley General de Archivos (LGA) que es de orden publico y es
de observancia general en todo el territorio nacional, que tiene por objeto establecer los principios y bases
generales para la organizacion, conservacién, administracién y preservacion homogénea de los archivos en
posesién de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisas y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacién, las
entidades federativas y los municipios. :

Por fo anterior, el Consejo Nacional de Armonizacion Contable aprobé el siguiente:
Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para el Archivo Contable Gubernamental
I. Objetivo

Establecer fos términos que deberan observar los entes pubiicos a que hace referencia la LGCG, para la
custodia y conservacién de la documentacion contable.

Il. Ambito de aplicacién

Las presentes disposiciones son de aplicacion para los entes plblicos sefialados en el articulo 4, fraccion
Xl de la LGCG, los cuales deberan apegarse a las disposiciones establecidas en fa LGA.

Ili. Definiciones
En concordancia con la normativa vigente, para efectos de las presentes disposiciones se entendera por:

Archivo Contable Gubernamental. Conjunto organizado de documentos contables (de registro,
justificativos y comprobatorios) generados por los entes publicos, integrado principalmente por:

e Libros de contabilidad (Diario, Mayor e Inventarios y Balances)

e  Documentos contables

e  Manuales de Contabilidad Gubernamental y disposiciones emitidas por el CONAC
e  Estados Financieros e informes periédicos oficiales
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° La informacién generada por el sistema de contabilidad gubemamental, de conformidad con la
LGCG.

Catilogo de disposicion documental. Registro general y sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y la -disposicién documental a que hace
referencia la LGA.

Conservacién. Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la prevencion de
alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservacion de los documentos digitales a largo plazo.

Custodia. El procedimiento de gestién documental que implica la responsabilidad de salvaguardar los
documentos con garantias técnicas y legales.

Documento de archivo. Aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable
producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental.

Documentos contables. Documentos que generan y amparan registros contables que afectan el
patrimonio o modifican los elementos de los Estados Financieros, siendo los mas representativos los
siguientes:

. Documentos de registro. Documento contabilizador en el que se anotan las operaciones realizadas
por un ente publico que reflejan los movimientos contables efectuados, puede ser digital o fisico y
que, de manera enunciativa y no limitativa, se clasifican en:

- Pdliza de Ingreso.
- Pdliza de Egreso.
- Pdliza de Diario.

o Documentos justificativos. Documentos originales legales y normativos en los que se establecen
Jas obligaciones y derechos del ente publico y que sustentan los registros contables aplicables; por
ejemplo: convenios, contratos, oficios de comision, acuerdos oficiales, actas del Consejo de
Administracién u Organos de Gobierno, dictdmenes, papeles de trabajo, resoluciones judiciales, etc.

: e Documentos comprobatorios. Documentos originales que demuestran la entrega de las sumas de
dinero o que recibieron o proporcicnaron bienes y/o servicios y que, de manera enunciativa y no
limitativa, son facturas, notas, recibos, etc.

Documento electrénico. Aquél que se genera, madifica, consuita, procesa o almacena en un medio que
precisa de un dispositivo electrénico.

V. Plazos de conservacion

Se refiere al periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite y concentracion, que
consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de
reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable de acuerdo con la LGA, el cual
debera estar identificado en el Catélogo de Disposicién Documental.

Los plazos de conservacion de los documentos que integran el archivo contable se estableceran conforme
a lo siguiente:

El periodo de guarda y custodia de la documentacidn contable seré de 6 afios, a excepcion de:

e Traténdose de Inmuebles, la documentacién comprobatoria original que ampara su adquisicién
(escritura publica, decreto expropiatorio, contrato, acta de adjudicacion o transferencia, o documento
legal idéneo con el cual se acredite la adquisicién del mismo, etc.) o posesién debera conservarse
hasta su baja (por venta, donacion, o cualquier otra figura por la cual se desincorpore del patrimonio
del ente publico).

o Para la documentacion comprobatoria original de los activos que amparen bienes muebles e
intangibles, tales como mobiliario y equipo, vehiculos, maquinaria, software, entre otras, incluyendo
los recibidos en donacién deberan conservarse hasta la baja de los bienes, no obstante que se haya
cumplido el plazo de conservacién sefialado.

e Cuando se refiera a documentacién contable aportada dentro de procedimientos administratives o
jurisdiccionales pendientes de resolucion; asi como para la formulacién de querellas o denuncias
ante el Ministerio Publico o como documentacion soporte o comprobatoria para la atencion de
observaciones de entes fiscalizadores, que se encuentren pendientes de solventar o en seguimiento
o controversias de cualquier indole, el plazo de conservacion que corresponda a dichos documentos
sera contado a partir de que quede firme la resolucién del procedimiento administrative o proceso
jurisdiccional respectivo, o de que se dé por solventada la observacion.
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e Tratandose de documentacién contable relativa a cuentas por cobrar o cuentas por pagar, el plazo de
conservacion y el inicio del mismo, se establecera de conformidad con la normativa aplicable al acto
juridico que le da origen.

Los plazos de conservacion seran contados a partir del afio siguiente al cierre del ejercicio en que se
generé la documentacién contable y deberan especificarse en el Catalogo de Disposicién Documental.

JE HACIENDA V. Condiciones minimas de seguridad

ABILIDAD p— . A N : o
L DF COMTABILD Los entes publicos deberan adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnolégica,

asi como los procedimientos que garanticen la conservacion y seguridad de la documentacion contable,
observando los requisitos minimos establecidos por la LGA, tomando en consideracién las disposiciones de
austeridad y disciplina presupuestaria vigentes.

Para el caso de los documentos contables electrénicos, los entes publicos establecerén las medidas
necesarias para su actualizacién y conservacion en apego a las disposiciones establecidas en la LGA y
emitidas por el Archivo General de la Nacion.

Cuando se trate de documentacién contable original siniestrada por causas ajenas al control del ente
publico, como son los desastres naturales (terremotos, inundaciones, huracanes, incendios, ciclones, etc.); asi
como' dafio, extravio, robo, riesgo sanitario, etc., imputables a servidores publicos o terceros, por dolo o
negligencia en el cuidado y control del archivo contable, el ente publico responsable, debera realizar las
gestiones correspondientes con los efectos que pudieran derivarse conforme al marco juridico y administrativo
aplicable.

VI. Responsabilidades

Los entes publicos seran responsables de analizar, identificar y determinar el valor de los documentos que
conforman el archivo contable gubernamental como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones,
reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, y la preservacién tanto fisica como en su
contenido con base en el marco normativo que los faculta.

En términos de la LGA, los entes publicos deberan asegurarse que los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental hayan prescrito y que la documentacion no se
encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover una baja documental o transferencia
secundaria.

Asimismo, deberan atender a las disposiciones y procedimientos que en consonancia con la LGA se
establezcan en cada orden de gobierno y los propios entes sefialen de manera interna para la disposicion
documental.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacién y su aplicacion sera obligatoria a partir del 10.de enero de 2024.

Para efectos de lo anterior, los entes publicos deberan emitir o hacer las adecuaciones normativas
necesarias para dar cumplimiento a lo establecido en el presente Acuerdo.

SEGUNDO. Las Entidades Federativas, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 7, segundo
parrafo, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, deberan publicar el presente Acuerdo, en sus
medios oficiales de difusidn escritos y electrénicos, dentro de un plazo de 30 dias habiles siguientes a la
publicacién del presente en el Diario Oficial de la Federacion.

TERCERO. En términos del articulo 15 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el Secretario
Técnico llevara un registro en una pégina de Internet de los actos que los entes publicos de las entidades
federativas, municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México realicen para adoptar las
decisiones del Consejo. Para tales efectos, los Consejos de Armonizacién Contable de las Entidades
Federativas remitiran a la Secretaria Técnica la informacion relacionada con dichos actos a la direccién
electronica conac_sriotecnico@hacienda.gob.mx, dentro de un plazo de 15 dias hébiles contados a partir de
la conclusion del plazo fijado en el transitorio anterior.

En la Ciudad de México, siendo las doce horas del dia 27 de noviembre del afio dos mil veintitrés, con
fundamento en los articulos 11 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 8 fraccién IV y 23 fraccion
IX del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el Titular de la Unidad de
Contabilidad Gubernamental de |la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
en mi calidad de Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, HAGO CONSTAR Y
CERTIFICO que el documento consistente en 4 fojas (tiles, rubricadas y cotejadas, corresponde con el texto
del ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES GENERALES PARA EL ARCHIVO
CONTABLE GUBERNAMENTAL, aprobado por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, mismo que
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estuvo a la vista de los integrantes de dicho Consejo en su tercera sesidén celebrada, en segunda
convocatoria, el 21 de noviembre del presente afo, situacion que se certifica para los efectos legales
conducentes. El Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacién Contable, L.C.P. Juan Torres
Garcia.- Rubrica.




